
自分のGoogleドライブにコピーする方法 
 

 

協会からお渡ししている（またはHPに記載）Googleスプレッドシートなどを、自分

のGoogleドライブにコピー（オーナー変更）する方法です。​
 

 

最初にお渡ししているリンクのものは「魂術協会®」がオーナとなっています。​
​
そのため、入力や編集はこの時点ではできません。​
​
コピー（オーナー変更）すると、ワークブックへの入力編集ができます。​
 

 

​
［コピー（オーナー変更）の仕方］ 

​
リンクを開く 

 

 

 

 

 



［ファイルのコピーを作成］ 

①「ファイル」をクリック 

②「コピー作成」をクリック 

③「プレゼンテーション全体（またはドキュメント全体、またはスプレッドシート

全体）」をクリック 

 

 

 

④「名前」を変更 

⑤「コピーを作成」をクリック 

 

 



これで、あなたのGoogleドライブに新しく作成されたので、自由に編集等ができま

す。​
※ただ、最初にコピーしたファイルは「テンプレート」としてそのままとっておく

のがオススメ。新たに編集するごとに、そのテンプレートを再度コピーして利用す

る 

 

 



その他の設定 
［コメント可への変更方法］ 

 

 

 

「制限付き▼」をクリック 

 

 

 

 

 

 



「リンクを知っている全員」を選択​

 

 

 

「閲覧者（コメント可）」を選択 

 

 

 

 



「完了」をクリック 

 

 

 

「リンクをコピー」をクリック 

コピーしたリンクをチャットワークに貼り付けてしてお送りする 

 

 

 

 



変更後のワークブックの保存場所 
google chrome　から 

 

 

 

「ドライブ」を選択 

 

 

 

 



該当するファイルをクリック 
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